Vnitini pravidla
Détské skupiny BiBouch

VNITRNI PRAVIDLA DETSKE SKUPINY BIBOUCH

Identifikaéni udaje détské skupiny

Nazev détské skupiny: Détska skupina BiBouch

Adresa détské skupiny: Sportovni 562, Loket 357 33
Provozovatel: Loketské Aktivky, z.s., Mirova 521, Loket 357 33
ICO: 197 392 81

Kapacita détské skupiny: 12 déti

Typ poskytovani sluzby: zatizeni se sluzbou péce o dité v détské skupiné
Provozni doba: pondé¢li — patek 7:00 — 15:30

Odpovédna osoba a tfeditelka DS: Bce. Kristyna Hadackova
Www adresa: bibouch.cz

Tel.: +420 607 822 877

Email: ds-bibouch@email.cz

Datum vzniku détske skupiny: 1.8.2024
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Podminky poskyvtovani pécée v détské skupiné

Zapis do détské skupiny

Ptihlésit dit¢ do détské skupiny lze kdykoliv béhem roku — rozhodujici je volna
kapacita. Aktudlni kritéria pfijeti do DS jsou zvetejiiovana na webovych strankéch.
Podminkou zapisu je pfedchozi navstéva rodice a ditéte v Détské skupiné BiBouch,
kterou si rodice sjednaji telefonicky, emailem nebo nezavaznou piihlaSkou na
webovych strankach.

Rodic¢e obdrzi ptihlasku, na jejimz zakladé je s nimi uzaviena smlouva o poskytovani
péce o dité v détské skupiné.

Déti jsou do détskeé skupiny zatazovany po predchozi adaptacni ptipravé, kterd trva
cca 1 az 2 tydny, dle individualnich dispozic ditéte. Adaptacni plan sestavuje pe€ujici
osoba po dohod¢ se zakonnym zastupcem ditéte.

Ptednostné jsou ptijimany déti k celodenni péci a déti, které maji trvaly pobyt v Lokti.

Kritéria pro prijeti ditéte
Nutnou podminkou pfijeti ditéte je, Ze alespon jeden z rodi€li méa vazbu na trh préce,

tady pracuje nebo podnika, nebo je evidovan na Gfadu prace ¢i se vzdélava nebo se
rekvalifikuje.

V¢ek ditéte — déti jsou piijimany zpravidla od 1 roku do 3 let v€ku. Vyjimeéné mohou
byt piijaty starsi déti az do 6 let.

Splnéné povinné ockovani na zaklad¢ potvrzeni od lekare.
Model dochéazky (5denni model mé pfednost pred 3 a 2 dennim).

V ptipad¢ naplnéni kapacity DS bude dit¢ zatazeno do potfadniku. V momenté
uvolnéni kapacity bude zdkonny zastupce kontaktovan.

Déti z poradniku, dle pokyni odpovédné osoby, mohou vyuzZivat modelu nahradnik.
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Prijimaci dokumenty

Pokud bylo dité ptijato do détské skupiny, rodice vyplni a podepiSi nasledujici
dokumenty:

- Prihlaska jejiz soucasti je 1 potvrzeni od lékafe a potvrzeni o navaznosti alespon
jednoho z rodicii na trh prace

- Smlouva o poskytovani péce o dité v détské skupiné (dale také “Smlouva”)
- Evidencni list ditéte

Rodice tyto dokumenty odevzdaji pfed nastupem ditéte do Détske skupiny BiBouch.

Absence ditéte

Dité je tadné¢ omluvené, pokud v aplikaci Twigsee rodi¢ zapiSe omluvenku ditcte
nejpozdeji do 8:00h dne neptitomnosti ditéte. OdhlaSovani stravy provedou rodice
vzdy nejpozdéji do 10:00h predpiedeslého dne nepfitomnosti ditéte. V piipadé
pozdniho omluveni ditéte lze neodhlaSeny obé&d, po dohodé¢ s vedouci DS,
vyzvednout v dany den mezi 11:15 az 11:30 hodin. V piipad€ neptitomnosti ditéte v
détské skupiné se poplatek za Skolkovné nevraci ani nesnizuje.

U dvoudenniho a tfidenniho modelu dochazky je mozné fadné omluvené dny nahradit
v ramci mésice, ve kterém absence vznikla. Tuto ndhradu je nutné domluvit s vedouci
DS, je nenarokova (zavisi na volné kapacité détské skupiny). Nahrady jsou evidovany.

Platby

Sluzba péce o dit¢ v détskeé skupiné je poskytovana s Castecnou tthradou naklada ze
Skolkovného od rodi¢t a z piispévku ze statniho rozpoctu. istiVySe platby za mési¢ni

dochazku je uvedena v platném ceniku, vefejné pfistupném na webovych strankach a
prostorach détské skupiny. Skolkovné se mize dle ekonomickée situace a vzhledem k
inflaci ménit, vzdy ale po pfedchozim ozndmeni rodi¢lim a s naslednym doplitkem do

smlouvy.

Skolkovné a obddy se plati zvlast, vzdy do 5. dne v mésici za piedchozi mésic.
Kazdému ditéti budou pro tyto dv€ platby ptidéleny 2 variabilni symboly, pod nimiz
je nutne platbu hradit.

Cislo u¢tu DS BiBouch je 2302671845/2010.

Vyuctovani za kazdé obdobi bude rodi¢iim zaslano e-mailem.
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Pokud zdkonni zastupci opakované nezaplati Skolkovné nebo stravné, a
nedohodnou si s odpovédnou osobou jiny termin uhrady, ktery splni, miize
odpovédna osoba rozhodnout o ukonceni dochazky ditéte do détské skupiny.

Prava a povinnosti rodici

Rodiée maji pravo:

* na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich ditéte, a poskytovanych dat
rodinou;

* kontaktovat kdykoliv vedouci DS a ptedsedu spolku;
* konzultovat vychovné 1 jiné problémy svého ditéte s pecujicimi osobami;
* vyjadiovat se k podstatnym rozhodnutim tykajicich se zalezitosti vzdélavani ditcte;

* ptispivat svymi nipady, pfipominkami a ndméty k obohaceni vychovného programu
détské skupiny;

* na informace, poradenskou pomoc.

Povinnosti rodi¢u:

* dodrzovat vnitini pravidla, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndment;

* déti predavat 1 vyzvedavat osobn¢;

* pi1 akutnich stavech (hore€ce, zvraceni, priijmu atd.) jsou rodie povinni dostavit se

pro své dité neprodlené do 1 hodiny po telefonickém nebo jiném upozornéni, pecujici
osoby se vzdy musi dovolat na uvedené ¢islo;

* informovat pisemné¢ o veSkerych zménach (napt. zména bydlisté, telefont,
pojistovny, zaméstnani, atd.);

* informovat pec€ujici osoby o zméné zdravotni zpisobilosti déti;

* piivadét déti zdravé, bez ptiznaku infekCnich chorob (zvraceni, silny kasSel, ryma,
prijem, vyrazka, zanét spojivek apod.);

« fadn¢ hradit poplatek za péci a stravné ve stanoveném terminu;

» respektovat pravidla chovani a souziti, kterd v DS plati, sledovat informace
uvetejnéné na nasténkach ¢i dalkovym ptistupem.
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Evidence déti

Zakonni zastupci vyplni evidencni list ditéte, ve kterém bude vyplnéno: jméno a
pfijmeni ditéte, rodné Cislo, statni ptisluSnost, misto trvalého pobytu, zdravotni
pojistovna, dale jména a ptijmeni zdkonnych zastupci, jejich zaméstnani, sourozenci,
telefonické spojeni. Seznam osob opravnénych k vyzvedavani ditéte. Zdravotni stav
ditéte a pravidelné ockovani potvrdi do ptihlaSky détsky 1ékat, a to pfed nastupem do
DS, zpiisob stravy a zvolenou ¢etnost dochéazky.

Provozovatel détské skupiny ma zakonnou povinnost vést zaznam o dochdzce déti
prostfednictvim elektronick¢ho dochazkového systému. Evidované udaje jsou
pfedavany MPSV jako ptiloha o realizaci projektu. Podpisem smlouvy rodice
souhlasi se zpracovanim osobnich udajii v souladu se Zakonem o ochrané osobnich
udaji.

Ukonceni dochazky

Smlouva je uzavirana na dobu urcitou. Po uplynuti doby trvani smlouvy zanik4 narok
na dochazku do détské skupiny. Avsak pied koncem platnosti smlouvy lze sjednat jeji
prodlouzeni. Dé&ti, které byly jiz ve skupiné zapsany maji prednostni pravo na misto v
dalSim roce.

Dalsi moznosti, jak lze ukoncit dochazku ditéte do skupiny, jsou specifikovany ve
smlouvé.

Péce o zdravi a bezpe¢nost déti

Do DS se ptijimaji pouze zdraveé déti, které nemohou byt zdrojem infekce pro ostatni.
Pokud pecujici osoba zjisti v priab&hu dne, Ze je dit€ nemocné, informuje o tom ihned
rodice, ktefi si dité¢ co nejdiive z DS vyzvednou. V ptipad€ nutnosti zajisti pecujici
osoba poskytnuti zdravotnich sluzeb.VSechny naSe pecujici osoby jsou proskoleny v
prvni pomoci. Rodi¢ podpisem smlouvy souhlasi s poskytnutim prvni pomoci jeho
ditéti pecujici osobou. Rodice jsou povinni informovat DS BiBouch o specifickych
zdravotnich reakcich ditéte (veskeré alergie, febrilni kiece apod.) TaktéZ nemohou
byt déti predany s léky nebo nedolécene.

Za bezpecnost déti v DS odpovidaji po celou dobu prace s détmi odpovédné osoby
DS, a to od doby pievzeti az do doby predani rodi€iim nebo jimi povéfenym osobam.
NemitiZze-li rodi¢ dit¢ do Skoly pfivést nebo odvést, mize tak ucinit jind rodici
povétend osoba, ktera je zapsana v evidenci ditéte.
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Déti nenosi do DS Zadné Sperky a cenné predméty. Za ptfipadnou ztratu nelze
poskytnout ndhradu. Dale nenosi cukrovinky, Zvykacky, bonbony, hracky. Dité si
mitize piinést plySovou malou hracku na spani.

ReZim dne
7:00 — 8:00 Ptichod do skolicky
8:15 Ranni kruh
8:30 - 9:00 Svacina
9.00 - 9:30 Rizena ¢innost
9:30 -11:00 Hra v ptirodé
11:00 — 11:30 Obed
11:30 — 13:45 Poobédové spinkani
13:45 — 14:00 Svacina
14:00 -15:30 Odchod domii

DS je oteviena od 7:00 do 15,30 hodin (pfipadné dle dohody v zavislosti na aktualni
obsazenosti). Do DS pfichazeji déti zdrave, pravidelné a v€as do 8,00 hodin, aby se
mohly zacastnit rannich ¢innosti. Po ob&d¢ je mozné déti vyzvednout do 11:30, po
odpocCinku a svaciné od 14.00 do 15.30 hod. Ptipadné je mozné se individualné
dohodnout jinak.

Provoz DS je celorocni — otevieno je v pracovni dny mimo pifedem ohlaSené
prazdniny (Vanocni a letni) a statni svatky.

Za ptiznivého pocasi travi déti nejméné 1 hodinu venku. Dlivodem vynechani pobytu
venku jsou: silny vitr, déSt, mlha, zneciSténé ovzdus$i nebo teplota pod - 5 °C. V
ptipadé€ dobrého pocasi je pravdépodobny delsi pobyt venku.

Pti ptichodu a odchodu musi rodi¢e nebo jimi povéfené osoby (uvedené pisemné v
evidenci ditéte) dit¢ osobné predat pecujici osobé, totéz plati u ptevzeti. Dochazka je
evidovana elektronicky.

V ptipadé€, Ze zlstane dit¢ v DS po provozu, pecujici osoba kontaktuje rodie a
zlstane s ditétem az do té¢ doby, dokud si je nevyzvedne rodi¢ nebo jim povéfena
osoba. Pokud se tento problém bude opakovat, bude kvalifikovan jako hrubé poruseni
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vnitinich pravidel DS a tato sluzba bude Uctovana 250 K¢ / hod a je diivodem k
vylouceni ditéte z DS.

Pti rannim predavani ditéte rodi¢ informuje pfisluSného pracovnika o dilezitych
okolnostech spojenych se stavem ditéte (napt. dit€ po nemoci, zavazné okolnosti v
rodin€ apod.). Jedna se predevSim o okolnosti, které by mohly narusit fyzickou ¢i
psychickou pohodu ditéte a dalSich déti béhem pobytu v détské skupin€. Rodic¢
predava dité dostate¢né vybavené s ohledem na aktualni pocasi a potieby ditéte.

Zazemi

Zazemi pro déti se nachazi v prostorach, které byly upraveny tak, aby vyhovovaly
vSem zakonnym a hygienickym normam, jeZ jsou pro détské skupiny aktualné platné.
Déti maji k dispozici denni mistnost, ktera slouZzi jako herna a z ¢asti 1 jako loZnice v
dobé odpocinku. Dale je k dispozici Satna, pro déti 1 dospéle, ve které je 1 sklad
lehatek, sklad hygienickych potieb, textilii a uklidova mistnost, feditelna, toalety pro
déti a toalety pro personal. Dale ma détska skupina k dispozici ¢ast zahrady v arealu.

Stravovani

Obéd muze zajistit provozovatel DS BiBouch od externiho dodavatele na zakladé
smlouvy se zdkonnym zastupcem ditéte umisténého v détské skupiné. Pokud
provozovatel neni schopen zajistit stravu dle dietnich opatifeni vyplyvajicich ze
zdravotniho stavu ditéte, ma rodi¢ povinnost zajistit odpovidajici stravovani sam.
Obédy spliuji nutricni pozadavky. Aktualni jidelni listek bude vZdy vyvéSen na
nasténce détské skupiny. Dopoledni a odpoledni svadinku taktéZ mize zajistit
provozovatel DS BiBouch. V pfipadé zajisténi svacin provozovatelem dctskeé
skupiny jsou svaciny vydavany dle hygienickych smérnic stejné jako u vydeje obéd.

Avsak je mozné dité¢ vybavit domaci stravou. Takovou rodice pfinesou ve vlastnich
svacinovych boxech se jmenovkou ditéte. DoporuCujeme ke svainé napt. ovoce,
zeleninu, pefivo s pomazidnkou nebo maslem, nedoporucujeme sladkosti a
cukrovinky.

Forma stravovani ditéte je ukotvena ve smlouvé.

Déti se podle moZnosti véku zapojuji do prostirani a uklidu nadobi. VStépuji se jim
také zékladni spoleCenské a hygienické navyky béhem stravovani.
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Pitny rezim
Détem je cely den k dispozici v zazemi DS voda, pfip. €aj, ¢1 Stava. V letnich

mgésicich jsou rodi¢e povinni pro pobyt venku vybavit dité¢ odpovidajici podepsanou
lahvi s pitim.

Vybaveni déti

Pro bezpecny a ptijemny pobyt déti ve venkovnim prosttedi je nutné, aby mély dobré
vybaveni odpovidajici aktudlnimu pocasi. Vybaveni podle aktuilniho pocasi zajistuje
rodi¢. Dit¢ ma v zazemi détské skupiny prostor na nahradni obleceni, které podle
pocasi a potieby dopliuje rodic.

Soucasti vybaveni déti je:

- kompletni nahradni obleceni (spodni pradlo, ponozky, teplaky/leginy, triko,
mikina/svetr),

- holinky

- plasténka

- pteziivky (do denni mistnosti — s uzavienou Spickou a protiskluzovou podrazkou, ne
pantofle ani crocsy)

- v ptipadé, ze dit€ nosi pleny, tak 1 dostateCcnym mnoZstvim plen a ubrouski, ktere
rodi€ v ptipadé potieby dopliuje

Rodice zajisti, aby bylo vSe viditeln€ podepsané. Ztraty a nalezy na konci pololeti (v
lednu a v ¢ervnu) budou pouZity pro ucely DS.

Je tteba, aby rodice détem nahradni obleceni Castéji kontrolovali a v pfipadé potieby
je doplinovali a obménovali. Déti Casto travi ¢as venku a v pfirodé, a proto je tfeba
zajistit, aby mély adekvatni odév a obuv s ohledem na pocasi a ro¢ni obdobi.

Uhrada jizdného a vstupného na kulturni akce

Uhrady jizdného a vstupného na rlizné akce hradi rodice déti, které se akci tcastni.
Vysi platby sdéli peCujici osoba rodi¢im pifedem a rodi¢e financéni obnos ptedaji
pecujici osobé pii predani ditéte.
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Rezim tklidu

Kazdé¢ dit¢ ma k dispozici svij latkovy rucnik povéSeny tak, aby se nedotykal
ostatnich. Vymeéna ru€nikli se provadi 1x za tyden, v ptipad¢ potieby ihned.

Kazde dit€¢ ma k dispozici liZkoviny, kter¢ pouziva jen ono. Vyména lizkovin se
provadi 1x za 3 tydny. V pfipadé potieby ihned.ist!

Cisté a pouzité rucniky a lizkoviny musi byt skladovany oddélend. Ruéniky a
liZzkoviny musi byt skladovany ve vy€lenéném prostoru a mimo dosah déti.

Ve vSech prostorach, v nichz je poskytovana sluzba péce o dité v détské skuping,
musi byt provadén uklid:

a) denné setfenim vSech podlah a povrchi na vlhko, u koberctl vyc€isténim vysavacem,
b) denné vynaSenim odpadki,

¢) denné¢ umytim umyvadel, zichodli a détskych noc¢nikli za pouziti Cisticich
prostiedki s naslednou dezinfekci,

d) denn¢ vétranim,

e) nejmeéné¢ jednou tydné umytim a dezinfikovanim omyvatelnych ¢asti stén
hygienického zafizeni,

f) negméné dvakrat ro€né umytim oken a dveti v€etn€ rami, svitidel a svételnych
zdroja,

g) nejméné dvakrat roné prostfednictvim celkového tklidu vSech prostor, vCetné
mokrého Cisténi kobercll a predméti, a je-1i to mozné, téz hracek,

h) jedenkrat za 3 roky nebo v ptipadé potieby Castéji malovanim.

Plnéni vnitinich pravidel je zavazné pro rodice i zaméstnance v plném rozsahu.

V Lokti dne 20.ledna 2025

Reditelka Bc. Kristyna Hadagkova
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